
AUSGABENLISTE

Projektname:

Gesamtsumme Projektgeld: €

DATUM:

Anzahl 
der Belege

Tag der Zahlung

An welchem Tag habt ihr 
das gekauft (Datum)?

Rechnungsdatum

Welches Datum steht auf eurer 
Rechnung / auf eurem Beleg?

Zahlungsempfänger*in

WER hat das Geld erhalten oder 
WO wart ihr einkaufen?

Rechnungsnummer 

Wenn ihr zum Beispiel etwas bei Amazon für Euer 
Projekt bestellt habt, steht oben auf der Rechnung 

eine Rechnungs- oder Belegnummer.

Grund der Zahlung

WAS habt ihr eingekauft oder bezahlt? 

Betrag in €

WIE VIEL hat 
das gekostet? 

Bemerkungen
Woll ihr noch etwas zur 

Zahlung sagen?

BEISPIEL 15.06.2025 15.06.2025 Baumarkt Toom in Potsdam RG: K2025-964852 verschiedene Farben und Malermaterialien
für das Streichen einer Bank - 50,00 €-           -
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Gesamtsumme
WIE VIEL haben alle Sachen zusammen 

gekostet?
- -   €-                                                     

Differenz
Ist etwas vom Projektgeld übrig geblieben oder

wurde etwas zu viel Geld ausgegeben? 
- -   €-                                                     


